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La Communauté de Communes Latitude Nord Gironde (CCLNG) et ses 10 communes membres volontaires
(Cavignac, Cézac, Civrac-de-Blaye, Cubnezais, Laruscade, Marsas, Saint Mariens, Saint Savin, Saint Vivien-
de-Blaye et Saint Yzan de Soudiac) ont créé ensemble un service commun d’instruction des demandes
d’autorisation d’urbanisme.

Ce centre instructeur d’administration du droit des sols est basé au siege de la CCLNG a Saint Savin.

Soucieux de satisfaire au mieux les usagers pétitionnaires, la CCLNG et ses communes membres du service
commun volontaire, ont décidé de mettre en place la dématérialisation des actes d’urbanisme avec la
volonté notamment de moderniser I'action publique, de garantir un gain de temps aux usagers et la
possibilité de déposer leur dossier en ligne a tout moment, et de mieux suivre |'état d’avancement du
dossier dans la chaine de I'instruction.

A qui s’adresse ce guide ?

Vous étes un particulier ou un professionnel, vous avez un projet de construction neuve ou d’extension,
de création d’une piscine ou d’un garage... ? Quelle que soit la nature de vos travaux, ceux-ci sont soumis
a une autorisation d’urbanisme qui doit permettre de vérifier que le projet respecte bien la
réglementation locale (Plan Local d’Urbanisme), s’intégre a son environnement (acces, raccordements
aux réseaux publics, caractéristiques architecturales, ...) et gqu’il est conforme aux regles en vigueur en
matiére de construction (réglementation thermique, accessibilité au public...).

Pour connaitre les démarches ou vous renseigner sur la constructibilité d’un terrain, vous pouvez vous
renseigner :

- aupres du service Urbanisme de la commune

- utiliser I'outil d’assistance au dépdt d’une autorisation d’urbanisme disponible sur service public.fr :
https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/R52221

- ou consulter les informations disponibles sur le site service-public.fr a la page suivante :
https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/N319

Vous pouvez désormais effectuer vos démarches d’urbanisme en ligne.

Les demandes d'autorisations d’urbanisme (permis de construire, permis d’aménager, permis de démolir,
déclaration préalable, certificat d’urbanisme) pourront étre déposées directement en ligne, 24h/24,
7jours/7, depuis chez vous.

Toutefois, le dépot d'un dossier papier en mairie reste possible pour les administrés qui le souhaitent et
notamment ceux ne disposant pas d’outil informatique ou de connexion internet.

Rendez-vous sur : https://latitudenordgironde.geosphere.fr/guichet-unique
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L'AVENIR SE CULTIVE ENSEMBLE

- LATITUDE
"NORD GIRONDE

° COMMUNAUTE DE COMMUNES

Création du compte

Bienvenue sur votre espace
personnel Etape 1:

= Email B
vous devez créer votre compte

& Mot de passe

Connexion
réer un compte
J'ai oublie’mon mot de passe.

Formulaire d'inscription

i Information

Une fois votre inscription validée, vous recevrez un email avec un lien pour activer votre compte.

Vos données de connexion

Adresse email* Confirmation de I'adresse email*
= =

Mot de passe” Confirmation du mot de passe™
& &

Votre mot de passe doit contenir au moins 8 caractéres, une lettre minuscule, une
lettre majuscule, un chiffre, un caractére spécial autorisé (@ $ 1 % *# ? &).

Etape 2 :

vous devez remplir le formulaire d’inscription ~ Vos coordonnees

Vous étes
. . \ . Un particulier Une personne morale
Attention, veillez a bien noter votre ©
. . Civilité* Nom* Pré N
identifiant et votre mot de passe v - enem
Date de naissance™ Commune de naissance”
&8
Code département de naissance Pays de naissance
France
N° Extension Adresse”
Lieu-dit Boite postale Cedex
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.

Etape 3 :

Validation

4+2=7 Une fois les champs remplis, indiguez le résultat

cochez la case « J'accepte les CGU » et valider

Oaccepte les Conditions Générales d'Utilisation. * le formulaire d’inscription

57

Retour

Création de votre compte

Madame, Monsieur
Vous venez de vous inscrire au dépdt de dossiers d'urbanisme en ligne.

Pour activer votre compte, rendez vous 3 I'adresse suivante.
Ce lien est valide 30 minutes.

Cordialement,
Le service ADS
Communauté de Communes Latitude Nord Gironde

2 rue de la Ganne - 33920 SAINT SAVIN
Tél:05575867 12

Etape 4 :

Un mail vous sera envoyé pour activer votre compte en cliquant sur le lien mentionné. Vous pourrez utiliser votre
identifiant et votre mot de passe pour déposer vos dossiers en ligne.

+ Confirmation

Votre compte a été validé. Vous pouvez maintenant vous connecter.
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Connexion au guichet unique

Bienvenue sur votre espace
personnel

= Email . . g . .
Rentrez vos identifiants et cliquez « Connexion »

& Mot de passe

Créer un compte
J'ai oublié mon mot de passe.

Déposer une demande d’urbanisme

Complétez les informations en sélectionnant les informations dans la liste déroulante.

Guichet Unique Aucune commune par défaut ~
& B & &’ (? 5

L]
Accueil Déposer Brouillons Acces dossier Aide Demander un
rendez-vous

Type de la demande

Type de la demande

Sélectionnez la commune concernée par votre projet’
I Seélectionnez une commune v I
Sélectionnez |e type de dossier par votre projet*
Sélectionnez un type de dossier - I

Sélectionnez le numéro du cerfa par votre projet*

I Selectionnez un numéro de Cerfa

Sélectionnez I'ohjet de |a demande par votre projet*
I Sélectionnez un objet de la demande - I
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Complétez les informations relatives au demandeur.

Identité de la personne {Demandeur {Bénéficiaire))

La personne est

° Un particulier Une perscnne morale
Civilite*

adame

HNom*

DUPONT

Date de naissance™

B 020071983

Code département de naissance

75

Prénom®

Jacgueling

Commune de naissance™

PARIS

Pays de naissance*

France

Wous acceplez de recevair par courrier &lectronique les documents fransmis en cours dinsiruction par 'adminisiration

Adresse de |2 personne ou siége social

N°® de voie Extension
2 Bis, Ter, elc.
Ligu-dit
Boite postale Cedex
Coordonnées de la personne
Adresse email
= | urbanisme ads@lafituds-nord-girande fr

Téléphone

0557586712

Sila persenne habite 2 'éfranger

Divigion territoriale

o—

Type de la Daescription du
demande projet

(& Demandeur(s)

(& Localisation du terain

@ Le projet

@ Application d'une législation connexe

@ Déclaration des &éments nécessaires au calcul des impositions

Nom de voie*

rue dela Ganne

Code postal*

33920

Pays

France

Commune*

ST SAVIN

Indicatif si pays étranger

+

Al m

Modilier
Modifier

Modifier

Modifier

(®) Autres Renseignements

Vous devez compléter les informations
demandées a chaque étape.

Une fois tout cela validé, on passe au dépot des pieces
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Une fois arrivé a cette étape, ajoutez les pieces nécessaires a votre dossier.
Vous pouvez sélectionner jusqu'a 6 fichiers pour chaque piéce.

La taille maximum autorisée pour un fichier est de 25 Mo.

Les formats de fichiers autorisés sont : doc, docx, pdf

Pour toutes demandes / questions de dépdt sur le guichet unique, vous pouvez envoyer un courriel au service
urbanisme de la commune concernée.

Type de la demande Description du projet Piéces du dossier
Piéces obligatoires pour tous les dossiers

PCMIOT = Un plan de situation du terrain [Art. R. 431-37 a) du code de 'urbanisme] 2 2jouter un fichier
) Aucun fichier

PCMIO2 = Un plan de masse des constructions a édifier ou a modifier [Arl. R. 431-9 du code de lurbanisme] 2 Ajouter un fichier
) Aucun fichier

PCMIO3 = Un plan en coupe du terrain et de 1a construction [Article R. 431-10 b) du code de Furbanisme] 2 Ajouter un fichier
) Aucun fichier

PCMIO4 = Une notice décrivant le ferrain et présentant le projet [Ar. R 431-8 du code de l'urbanisme] 2 2jouter un fichier
) Aucun fichier

PCMIOS = Un plan des facades et des toitures [Art. R 431-10 a) du cede de l'urbanisme] & Ajouter un fichier

) Aucun fichier

Type de la demande Description du projet Piéces du dossier Récapitulatif

Récapitulatif

Vérifier les informations saisies

Validation de la demande

JB ceriifie que les infermations fournies sont exactes et signe lectroniguement les documents®

Jlccepte les Conditions Générales d'Utilisation *
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Le dépot peut prendre plusieurs minutes suivant la taille des pieces et la qualité de la connexion internet.

Si une erreur s’affiche, il convient de contacter : urbansime.ads@latitude-nord-gironde.fr plutét que de ressaisir
un nouveau dossier.

Suite a ce dépot vous recevrez, dans les minutes qui suivent :

- unaccusé d’enregistrement automatique électronique (AEE). Celui-ci vous signale que le dossier a bien été
déposé sur le guichet unique.

- un accusé de réception électronique (ARE). Celui-ci vous signale que le dossier est transmis au service
urbanisme et il est équivalent au récépissé du dépot du dossier.

Attention : En cas de non réception, veuillez vérifier vos spams.

5%

Demander un
rendez-vous

& Bty &7

Accuell Déposer Brouillons Accés dossier Aide

Cet espace vous permet d’accéder aux dossiers dont vous avez commencé la saisie, sans les avoir finalisés.

PC : 13406"09

Commune :

Type de dossier : Permis de construire

Objet demande : Permis de construire pour une maison
individuelle

Nombre de piéces : Aucune piéce Sivous devez interrompre votre demande,

votre progression est conservée.

Etape courante : Autres Renseignements
Date de création : 13/09/2022 16h44
Date de modification : 13/09/2022 16h44

-

I

Reprendre Supprimer
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Mes dossiers en cours

& & &y d |7

Accueil Déposer Brouillons Accés dossier Aide

5%

Demander un
rendez-vous

Mes dossiers en cours

Traitement de mon dossier DP 033 BRI

Votre dossier est en attente de piéces

Type de dossier : DP ) ., )
Objet de la demande : Autres travaux Dans cet espace, vous pouvez suivre |"évolution de vos

i“‘“e le 27/09/2022 sur la commune de dossiers en cours en vous connectant sur la page d’accueil ou en
u TS

Parcelles : I cliquant sur la vignette « accés dossier ».

Voir l'avancement du dossier

Accéder aux piéces et comespondances du dossier (0)
Déposer des piéces
Déposer un retrait

Etat d’avancement de votre dossier

Informations générales du dossier

Numéro du dossier DP 033 s

Etat En attente de piéces

Votre dossier est suivi par ]

Date de dépdt 27-09-2022

Date de déclaration dincomplet 27-09-2022

Date limite pour compléter votre dossier 27-12-2022

Date limite d'instruction Selon |a date de validation des piéces complémentaires demandées

DPQO - Formulaire Cerfa du dossier

DPFO1 - Un plan de situation du terrain [Art. R. 431-36 a) du code de l'urty

DPO02 - Un plan de masse coté dans les 3 dimensions [Art. R.431-36 b) ¢
Documents DPO3 - Un plan en coupe précisant limplantation de la construction par r

DPF04 - Un plan des facades et des toitures [Art. R. 431-10 &) du code de

DP05 - Une représentation de I'aspect extérieur de la construction faisan

l'urbanisme]

Attention, les informations fournies sont a titre purement indicatif et ne peuvent engager la responsabilité de la
commune en cas de dysfonctionnement technique du logiciel.
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Si votre dossier est incomplet, vous recevrez un mail vous informant que de nouveaux documents sont

disponibles sur votre espace.

Dossierenlignen®DP 033 o0 0.
Urbanisme@|atitude-nord-gironde.fr
A urbanisme@Iatitude-nord-gironde.fr
@Vous avez transféré ce message le 27/09/2022 16:43,
Madame, Monsieur,
De nouveaux documents sont disponibles dans votre espace Documents sur le dossier N® DP
Cordialement,

Le service urbanisme,
Commune de

Il s’agit de la demande de piéces complémentaires.

A

.. Nous wvous invitons a les consulter.

Documents mis a disposition par I'administration

Description

[ Demande de pieces - DP22 pdf

Date publication

27/09/2022

Pour pouvoir accéder a votre demande de piéces complémentaires, il suffit de cliquer sur la piéce.

Vous avez regu un courrier de demande de pieces complémentaires, cliquez sur « déposer » pour ajouter les

piéces manquantes a votre dossier :

I CU033

= Informations génerales

[0 Documents

& Deéposer un retrait
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Demande de piéces

Code Description Observations Date demande

DPO1 Un plan de situation du terrain [Art. R. 431-36 a) du code de ['urbanisme] 27/09/2022 2 Ajouter un fichier

@) Aucun fichier

Vous pouvez sélectionner jusqu'a 6 fichiers pour chague piéce.
Chaque fichier ne doit pas dépasser la taille de 25 Mo.
Extensions de fichier autorisées : .doc,.docx, pdi

Une fois les pieces déposées sur votre espace, vous recevrez un mail accusant réception des pieces
complémentaires.

Dépot de piéce(s) en ligne - dossier n°DP 033

urbanisme@|atitude-nord-gironde.fr
A urbanisme@latitude-nord-gironde.fr

(i) Vous avez transféré ce message le 27/09/2022 17:13.

urbanisme@latitude-nord-gironde.fr

Madame, Monsieur,

Vous avez déposé par voie électronique au 'Service Urbanisme' de la Ville de de(s) piéce(s) complémentaire(s) relative(s) au dossier numéro DP 033 le 27/09/2022.
Le présent récépissé, que nous vous invitons 3 conserver, atteste de la réception de ces piéces. Il ne préjuge en aucune fagon la recevabilité des documents déposés.

Cordialement,

Le service urbanisme,

Commune

Apreés instruction du dossier, vous recevrez un mail indiquant que de nouveaux documents sont disponibles dans
votre espace. Il s’agit de I'arrété favorable ou de refus, de la déclaration d’ouverture de chantier et la déclaration
attestant I'achévement du chantier.

Dossier en ligne n® DP 033
o urbanisme@|atitude-nord-gironde.fr s | 3 Répondre | €
A urbanisme@latitude-nord-gironde.fr
Madame, Monsieur,
De nouveaux documents sont disponibles dans votre espace Documents sur le dossier N® DP 033 Nous vous invitons a les consulter.
Cordialement,

Le service urbanisme,
Commune de
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Informations générales du dossier

Numeéro du dossier

Etat

Volre dossier est suivi par

Date de dep6t

Date de déclaration d'incomplet

Date de validation des piéces complémentaires

Date limite d'instruction

Documents

DP 033 IS
Instruction terminée
]
27-09-2022

27-09-2022

27-09-2022

27-10-2022

DPOO - Formulaire Cerfa du dossier

DPO01 - Un plan de situation du terrain [Art. R. 431-36 a) du code de I'urbanisme]

DPO1 - Un plan de situation du terrain [Art. R. 431-36 a) du code de l'urbanisme]

DPO02 - Un plan de masse coté dans les 3 dimensions [Art. R 431-36 b) du code de l'urbanism
DPO03 - Un plan en coupe précisant limplantation de la construction par rapport au profil du tel
de l'urbanisme]

DPO04 - Un plan des facades et des toitures [Art. R. 431-10 a) du code de l'urbanisme]

DP05 - Une représentation de 'aspect extérieur de la construction faisant apparaitre les modi
36c) du code de 'urbanisme]

Documents mis a disposition par I'administration

DP 033 NN DaactPreremplie-28-09-2022_pdf mis a disposition le 28/09/2022
DP 033 SN A reteFavorable-28-09-2022 pdf mis & disposition le 28/09/2022
DF 033 [ Demande de pieces - DP22.pdf mis a disposition le 27/09/2022

De 1 & 3 sur 3 lignes — - —

Pour pouvoir accéder a la décision, il suffit de cliquer sur la piece.
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