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La Communauté de Communes Latitude Nord Gironde recrute
en CDD a temps non complet (50%)
un agent administratif (H/F)

La Communauté de Communes Latitude Nord Gironde (CCLNG), 22000 habitants, est une
intercommunalité de 12 communes, située au nord du département de la Gironde.

Son territoire bénéficie d’'une position stratégique d’'un point de vue des infrastructures existantes
(RN10 a 2x2 voies gratuites, A10 proche, une gare ferroviaire (TER) a St Yzan de Soudiac / Saint
Mariens et une halte ferroviaire TER a Cavignac) et en projet avec le futur RER Métropolitain.

Ce territoire connait une forte attractivité en lien avec la proximité de la Métropole bordelaise, ayant
permis au territoire de connaitre un développement économique certains et d’accueillir une nouvelle
population contribuant a la dynamique du territoire intercommunal.

Au travers de I'ensemble de ses compétences, la CCLNG participe au développement du territoire et
des services aux habitants, entreprises et associations locales.

L'agent interviendra sous l‘autorité directe de la Technicienne en charge du suivi des chantiers.

Activités principales

L'agent gére et suit les dossiers administratifs en lien avec le service public d’assainissement non
collectif (SPANC).

Missions principales :

En relation avec les différents intervenants, il exercera les missions suivantes :

» Traitement administratif des dossiers
o Constitution des dossiers
o Réception et controle des piéces
o Relance
o Transmission des dossiers traités aux demandeurs
> Mise a jour de tableaux de suivi
> Réception des appels et traitement en lien avec la Technicienne en charge du suivi des
chantiers




Profil recherché

e Maitrise des outils bureautiques (Excel, Word)

e Qualités relationnelles, sens de la communication

e Rigueur, sens de l'organisation

e Autonomie, respect des délais

e Capacité a rendre compte, a alerter, étre force de proposition
e Discrétion professionnelle et respect du devoir de réserve.

Conditions d’exercice

L’agent exercera ses fonctions dans les locaux de la Communauté de Communes situés a St Yzan de
Soudiac dans les conditions suivantes :

CDD de 6 mois

Temps de travail : 17h30 par semaine

Horaires réguliers répartis sur 2,5 jours par semaine (a définir)
Régime indemnitaire : RIFSEEP

Adhésion au Comité National d’Action Sociale (CNAS)

Lettre de motivation + CV a envoyer au plus tard le 5 avril 2024
ressources.humaines@latitude-nord-gironde.fr a l'attention de Monsieur Le Président de la
Communauté de Communes Latitude Nord Gironde - 2 rue de la Ganne - 33 920 SAINT SAVIN
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